本部　記録係

○役員
	部長
	朴　容弘

	係員
	外村　哲也

	係員
	正田　真悟

	係員
	土井畑　幸一郎



○準備物
・クリアファイル　12枚
・チェック表
・ボールペン
・レターケース

○９月７日（日）の動き
	時間
	内容

	12時
	○開場に集合（案）
・係員内でマニュアルの読み合わせと研修を行う。（印刷方法・コピーの方法・発送手続き・発送場所の確認）

	15時
	○記録部長との打ち合わせ

	16時15分
	○監督会議に出席
　・プログラム訂正・選手変更を確認する
○会議終了後、訂正箇所を確認し、プログラム訂正報告書の作成・発行



○９月８日（日）の動き
	時間
	内容

	８時
	○開場集合
・当日の打ち合わせ・諸連絡

	10時
	○競技開始連絡票の発行

	競技開始
	○女子と男子の、予選結果とスタートリスト、決勝結果を発行する。
○必要に応じて、記録訂正連絡票・緊急時対応報告書を作成し発行

	競技終了
	○総合成績一覧表（日立様式）を日立と県に発行する。

	17時
	○競技終了連絡票の発行




	速報配布数

	発送場所
	部数

	１
	大会本部（本部席）
	20

	２
	審判長・上級審判員・競技部長
	３

	３
	進行部長
	１

	４
	各都道府県
	36

	５
	審判員控所
	10

	６
	競技役員・競技補助役員控所
	20

	７
	競技会役員控室
	20

	８
	成績掲示板
	１

	９
	視察員・報道員控室
	30

	10
	記録本部保管用
	１

	11
	実施本部
	５

	12
	記録送信員
	１

	
	合計
	148



	日付
	No.
	発行種類・名称
	記録送信員
	会場
	その他

	９月７日（土）
	１
	（様式３）プログラム訂正報告書
	○
	○
	

	９月８日（日）
	２
	（様式１）競技開始連絡票
	○
	―
	

	
	３
	女子予選結果
	○
	○
	

	
	４
	女子決勝スタートリスト
	○
	○
	[bookmark: _GoBack]映像担当

	
	５
	男子予選結果
	○
	○
	

	
	６
	男子決勝スタートリスト
	○
	○
	映像担当

	
	７
	女子決勝結果
	○
	○
	賞状筆耕

	
	８
	男子決勝結果
	○
	○
	賞状筆耕

	
	９
	（日立様式）総合成績一覧表
	○
	―
	

	
	10
	（様式２）競技終了連絡票
	○
	―
	日立

	
	11
	（様式４）記録訂正連絡票
	○
	○
	

	
	12
	（様式６）緊急時対応報告書
	○
	―
	日立



◎発送業務の流れ
	発行漏れ
確認
チェック
表に記入
発行
抜けが
ないこと
を確認
クリア
ファイル
に必要枚数入れる
コピー
133枚
・用紙作成
（１・２・９～12）

・用紙の受取
（３～８）



大会本部
20部
	チェック表

	１
	（様式３）プログラム訂正報告書
	

	３
	女子予選結果
	

	４
	女子決勝スタートリスト
	

	５
	男子予選結果
	

	６
	男子決勝スタートリスト
	

	７
	女子決勝結果
	

	８
	男子決勝結果
	

	
	（様式４）記録訂正連絡票
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※配布後にチェックをつける。


審判長・上級審判員・競技部長
３部
	チェック表

	１
	（様式３）プログラム訂正報告書
	

	３
	女子予選結果
	

	４
	女子決勝スタートリスト
	

	５
	男子予選結果
	

	６
	男子決勝スタートリスト
	

	７
	女子決勝結果
	

	８
	男子決勝結果
	

	
	（様式４）記録訂正連絡票
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※配布後にチェックをつける。


進行部長
１部
	チェック表

	１
	（様式３）プログラム訂正報告書
	

	３
	女子予選結果
	

	４
	女子決勝スタートリスト
	

	５
	男子予選結果
	

	６
	男子決勝スタートリスト
	

	７
	女子決勝結果
	

	８
	男子決勝結果
	

	
	（様式４）記録訂正連絡票
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※配布後にチェックをつける。


